REGULAMIN BIBLIOTEKI

 Szkoły Podstawowej Nr 1 im. Bolesława Chrobrego w Płońsku 
art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59). 

§ 1. 
Cel działalności biblioteki szkolnej
1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkoły.
2. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły oraz rodzice. Uczniowie stają się czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji służbowej, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
3. W bibliotece może jednocześnie przebywać 15 osób.
Celem działalności biblioteki jest :
1. Wypożyczanie książek, materiałów dydaktycznych i materiałów audio.

2. Gromadzenie i udostępnianie podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych oraz innych materiałów bibliotecznych, zgodnie z art. 22aj ustawy o systemie oświaty.

3. Gromadzenie, opracowanie i udostępnianie informacji.

4. Rozwijanie zainteresowań i kompetencji czytelniczych uczniów.

5. Promowanie czytelnictwa.

6.  Podejmowanie działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną.

§ 2. 
Zadania biblioteki
Biblioteka:

1. Służy realizacji zadań dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekuńczych szkoły oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiałach dydaktycznych znajdujących się w szkole.

3. Jest pracownią dydaktyczną, w której zajęcia prowadzą nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotów, korzystając ze zgromadzonych zbiorów uzupełniających programy nauczania i wychowania.
4.Służy rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb czytelniczych uczniów, osób niepełnosprawnych, nauczycieli, wychowawców,  pracowników administracji i rodziców.
5. Prowadzi działalność wspomagającą w procesie kształcenia i doskonalenia kadry pedagogicznej

6. Rozwija kompetencje czytelnicze uczniów

7. Stwarza warunki do rozwoju umysłowego i kulturalnego czytelników poprzez udział w corocznych i okazjonalnych wydarzeniach kulturalnych tj. ogólnopolska akcja „Narodowe czytanie”, konkurs powiatowy , „Bóg, honor, ojczyzna”, spotkania z ludźmi kultury w Miejskiej Bibliotece Publicznej, konkursy recytatorskie i czytelnicze organizowane w Bibliotece Pedagogicznej, wieczory poetyckie, konkursy czytelnicze, projekty i programy czytelnicze.

8.  Nieodpłatnie wypożycza uczniom książki, podręczniki lub materiały edukacyjne mające postać papierową bądź elektroniczną 

9. Biblioteka umożliwia korzystanie z innych źródeł informacji, w tym z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.
§ 3. 
Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a) udostępniania zbiorów w wypożyczalni i czytelni,

b) tworzenia warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną;
c)rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowań uczniów oraz wyrabiania i pogłębiania u uczniów nawyku czytania i uczenia się poprzez: indywidualne doradztwo w doborze lektury,

c) udzielania informacji,

d) prowadzenia zajęć z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy współpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów,

e) prowadzenia zespołu uczniów współpracujących z biblioteką i pomagających bibliotekarzowi w pracy,

f) informowania nauczycieli i wychowawców na podstawie obserwacji pedagogicznej i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczególnych klasach,

g) prowadzenia różnych form upowszechniania czytelnictwa,

h)diagnozowania zainteresowań, potrzeb czytelniczych,

i)wspierania uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym uczniów niepełnosprawnych.
2. Praca organizacyjno – techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a) gromadzenia zbiorów - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placówki,

b) ewidencji zbiorów – zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

c) opracowania zbiorów (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcji zbiorów (materiałów zbędnych i zniszczonych),

e) organizacji udostępniania zbiorów,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania księgozbioru podręcznego, prowadzenie katalogów, kartotek, teczek tematycznych, zestawień bibliograficznych, itp.),

g) ewidencji i wypożyczania podręczników dotacyjnych, które określa odrębny regulamin.
3. Obowiązki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,

b) współpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów,

c) opiekuje się zespołem uczniów współpracujących z biblioteką i pomagających bibliotekarzowi w pracy,

d) sporządza plan pracy, harmonogram zajęć z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienną, miesięczną, semestralną oraz roczną statystykę wypożyczeń, dziennik pracy biblioteki, księgi inwentarzowe, rejestry ubytków, karty akcesyjne czasopism, ewidencję wypożyczeń,

f) doskonali warsztat pracy,
§ 4. 

Zasady korzystania ze zbiorów biblioteki szkolnej
1. Biblioteka  jest międzyprzedmiotową pracownią i szkolnym ośrodkiem informacji służącą do realizacji potrzeb i indywidualnych zainteresowań uczniów.

2. Z księgozbioru bibliotecznego mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoły oraz rodzice.
3. Biblioteka udostępnia  zbiory czytelnikom indywidualnym do domu ( lektury, literaturę piękną, popularnonaukową ) oraz na miejscu w czytelni (wydawnictwa informacyjne z księgozbioru podręcznego, czasopisma ).
4. Klasy, klasopracownie, kółka zainteresowań i inne organizacje szkolne mogą dokonywać wypożyczeń zbiorowych za pośrednictwem wychowawców lub opiekunów poszczególnych organizacji. Nauczyciele ci ponoszą pełną odpowiedzialność za całość wypożyczonych zbiorów i rejestrowanie ich obiegu wśród uczniów.
5. Biblioteka czynna jest codziennie w ustalonych i podanych do wiadomości godzinach.
6. Czytelnik indywidualny może wypożyczyć jednorazowo 3 książki na okres 3 tygodni z możliwością przedłużenia wypożyczeń na kolejny taki sam okres.
7. Uczniowie przygotowujący się do olimpiad, konkursów mają prawo do wypożyczeń większej liczby książek jednorazowo.
8. W bibliotece obowiązuje cisza i zakaz spożywania posiłków.
9. Czytelnik odpowiada za wypożyczone przez siebie książki. W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia zobowiązany jest zwrócić bibliotece książkę wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza odpowiadającą aktualnej wartości rynkowej zniszczonej ( zagubionej ) książki.
10. Wszystkie wypożyczone materiały muszą być zwrócone do biblioteki najpóźniej na dwa tygodnie przed końcem roku szkolnego.
11. Uczniowie i pracownicy szkoły, którzy z niej odchodzą, zobowiązani są do wcześniejszego rozliczenia się z biblioteką.
12. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoły sankcji w stosunku do uczniów nie przestrzegających postanowień niniejszego regulaminu.

                                                                                 § 5. 
       Zasady korzystania z Centrum Informacji Multimedialnej
1. Multimedialne Centrum Informacji służy uczniom, nauczycielom oraz pracownikom  Szkoły Podstawowej Nr 1 jako źródło wiedzy i informacji .
2. Centrum czynne jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej (czytelni).
3. Praca przy komputerze jest możliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela-bibliotekarza.
4. Przy jednym stanowisku mogą pracować maksymalnie 2 osoby.
5. ZABRANIA SIĘ ! Wgrywać własnych programów ,kasować zainstalowanych, zapisywać dokumentów na dysku twardym.
6. Wprowadzanie do komputera własnych dyskietek ,płyt CD-ROM, DVD może odbywać się tylko za wiedzą i zgodą nauczyciela-bibliotekarza.
7. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości w pracy komputera należy natychmiast zgłaszać bibliotekarzowi.
8. Za mechaniczne uszkodzenia sprzętu komputerowego i oprogramowania odpowiada użytkownik.
9. Podczas pracy w MCI należy zachować spokój oraz dbać o porządek i przestrzegać elementarnych zasad etyki internauty.
10. W przypadku naruszenia obowiązujących zasad bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy użytkownika.
11. Za nieprzestrzeganie regulaminu użytkownik może zostać pozbawiony prawa korzystania z MCI na określony czas.
                                                                                     § 6. 
       Zasady korzystania z czytelni
1. Z czytelni mogą korzystać wszyscy uczniowie, pracownicy szkoły, rodzice.
2. Do czytelni uczniowie wchodzą bez okryć wierzchnich, w zmienionym obuwiu. 
3. W czytelni należy zachować ciszę.
4. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów, tj. ze zbiorów czytelni i wypożyczalni.
5. Książki ze zbioru podręcznego podaje bibliotekarz.
6. Wykorzystane czasopisma odnosi się na ustalone miejsce, książki oddaje się bibliotekarzowi.
7. Jednorazowo można korzystać z dwóch książek.
8. Kopiowanie map, rysunków itp. dozwolone jest po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
9. Niektóre wydawnictwa księgozbioru podręcznego mogą być wypożyczone do domu  pod warunkiem 
zwrotu następnego dnia.

                                                                                     § 7. 
       Dostosowania pod kątem dostępności dla osób niepełnosprawnych

1. Biblioteka szkolna prowadzi działania włączające osoby niepełnosprawne do społeczności szkolnej.

2. Osoby niepełnosprawne obsługiwane są poza kolejnością.

3. Dla osób o ograniczonej zdolności poruszania się, biblioteka ze względu na położenie na piętrze nie jest dostępna. Dopuszcza się możliwość indywidualnych wypożyczeń na zewnątrz budynku.
4. Osobom niedowidzącym bibliotekarz zapewnia pomoc w znalezieniu interesujących pozycji książkowych oraz odczytywanie tytułów.
5. Biblioteka zapewnia sztuczne doświetlenie stanowiska pracy dla osoby niedowidzącej.
6. Biblioteka wyposażona jest w kolekcję audiobooków. 

7. Dla osób niedosłyszących stosuje się komunikację opartą na krótkim, prostym przekazie werbalnym.
8. Pomieszczenie jest wyposażone w ławkę z siedziskiem z możliwością regulacji.
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